سربرگ                                                                                                                                                     شماره
تاریخ

نمایندگی کد 1401 بیمه آسماری
آقای گودرزی
با سلام،
با توجه به استخدام آقایان .... و ..... و  خانم‌ها ...و .... و ... . ، لطفا اقدامات لازم جهت اضافه کردن این پرسنل جدید به همراه افراد خانواده ایشان به لیست بیمه تکمیلی شرکت ....(نام شرکت خود را یادداشت فرمایید).... از تاریخ .....(اولین ماه‌گرد بیمه‌ای بعد از تاریخ ارسال نامه)... را انجام دهید. 
لازم به ذکر است که اطلاعات کامل مربوط به ایشان در قالب فایل اکسل به پیوست ارسال می‌گردد. همچنین لیست بیمه تامین اجتماعی مربوط به ایشان متعاقبا ارسال خواهد شد.
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